RAE-revista de administracao de empresas

MANUAL DA REDACAO

(Vigente a partir de 1°-11-2007)

OBJETIVO

Este Manual visa a orientar os autores, revisemaboradores e editores BAEna preparacédo de
textos a serem publicados na revista, evitandoymssielongas no processo de formatacéao final do
conteudo.

O Manual esta organizado por secédo da revistag@rRensata, Resenhas e Indicagfes Bibliograficas),
visando a uma consulta mais préatica de acordo ctvabalho que se deseja submeter/publicar. As
citacoes e referéncias constituem capitulo a pdatta a complexidade e o fato de serem comuns a

mais de uma secao.

A fonte para elaboracdo deste Manual sdo as natanABNT, com raras excecoes sinalizadas nos
respectivos capitulos, e a Linha EditoriaRIREque segue os padrdes internacionais de normatizacao
e padronizacao de revistas cientificas.
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| — ARTIGOS

Os artigos de desenvolvimento tedrico devem seestaslos por ampla pesquisa bibliografica e devem
propor novos modelos e interpretacdes para fendeneglevantes no campo da Administracao de
Empresas. E essencial que o artigo representasheinte, contribuicédo cientifica.

[.1. Formatacéo geral

I.1.a. Extensdo: Maximo de 8.000 palavras — testopieto, incluindo tabelas, quadros, figuras
e referéncias bibliograficas.

[.1.b. Papel: formato Carta (letter).
[.1.c. Margens: esquerda, direita, superior e infete 2cm.
[.1.d. Fonte: Times New Roman, tamanho 12.

I.1.e.Italico é usado para formatacdo de palavras e/ou expsessdéingua estrangeira, titulo
de livros e periddicos.

I.1.f. Negrito deve ser utilizado somente para titulos e substul
l.1.g. Aspas devem ser utilizadas com parcimonia.
I.1.h. ARAEN&o usa recursos de formatacao de fonte pardtaesdaias.

I.1.i. A RAEné&o utiliza encontros de pontuacdo prevalecenglonguacdo mais importante na
sentenca.
Exemplos:
“Tal corte, com variaveis ainda ndo aprofundadaspesqguisas empiricas mulher
assediada e geréncia fundamenta-se em literatura especializada”. De nmyefal,
utilizar-se-ia de uma virgula apds o segundo tiA@so que neste caso € dispenséavel
considerando-se 0 peso maior do travessao nodegnabntuacao desta frase, evitando-
se 0 encontro de pontuagao.

I.1.1. A identificacdo do autor fica restrita aorrfaulario de cadastro do SGP-Sistema de
Gerenciamento de Publicaco®io deve haver identificacdo do(s) autor(es) ao Iga do
artigo submetido.
I.1.k. Dados dos autores - No processo de submidséartigo, € essencial o preenchimento
cuidadoso dos dados cadastrais do(s) autor(esprniffario de cadastro do SGP-Sistema de
Gerenciamento de Publicagdes.

[.2. Paragrafo

l.2.a. Espagcamento entre paragrafos: O.

[.2.b. Espagamento entre linhas: 1,5.



[.2.c. Alinhamento: justificado.
[.2.d. Recuo especial da primeira linha: 1,25cm.
[.2.e. O primeiro paragrafo apds o subtitulo 1 tedo recuo de 1,25cm.
[.3. Composi¢ao/formatacédo da 12 pagina
1.3.a.NOME DA SECAO em caixa alta + negrito, sucedido de uma linha.

1.3.b. TITULO DO ARTIGO em caixa alta + negrito, precedido de uma linkaaedido de
uma linha. Titulo em portugués e inglés, com noimé&®8 palavras.

[.3.c. A palavraRESUMO em caixa alta + negrito, precedido de uma lineacedido de uma
linha. Texto com no maximo 150 palavras. O corptedto deve respeitar a formatacéo de
paragrafo, item [.2.

1.3.d.ABSTRACTem caixa alta + negrito + italico, precedido deadmha e sucedido de uma
linha. Texto com no maximo 150 palavras. O corptedto deve respeitar a formatacéo de
paragrafo, item .2.

[.3.e.PALAVRAS-CHAVE em caixa alta + negrito, precedido de uma linhacedido de
uma linha. Respeitar sempre a quantidade de camlewnas, separar as palavras por virgula e a
formatacéo de paragrafo descrita no item 1.2.

[.3.f. KEYWORDSem caixa alta + negrito + italico, precedido deadmha e sucedido de uma
linha). Respeitar sempre a quantidade de cinco@alaseparar as palavras por virgula e a
formatacéo de paragrafo descrita no item 1.2.

I.4. Composicao/formatacao a partir da 22 pagina

l.4.a.SUBTITULO 1 em caixa alta + negrito, precedido de duas lighsiscedido de uma
linha.

l.4.b. Apds cSUBTITULO 1, sempre iniciar o primeiro paragrafo sem deslocame? partir
do segundo paragrafo, usar recuo de 1,25cm.

l.4.c. Subtitulo 2 em caixa alta/baixa + negrito, precedido de umizalie sucedido de uma
linha.

[.4.d. ApOs oSubtitulo 2, sempre iniciar o primeiro paragrafo sem deslocame\ partir do
segundo paragrafo, usar recuo de 1,25cm.

l.4.e.Subtitulo 3 em caixa alta/baixa + negrito + cinza, precedidaigha linha e sucedido de
uma linha. Apds Gubtitulo 3, sempre iniciar o primeiro paragrafo sem deslocame partir
do segundo paragrafo, usar recuo de 1,25cm.



1.4.f. N&o é permitido incluir subtitulo imediatame apos um titulo ou um subtitulo; é
necessario ao menos um paragrafo que os separe.



Il - PENSATA

Ensaios compdem formas mais livres de contribuic@&ntifica e devem ser caracterizados por
abordagens criticas e criativas, revelando novespeetivas e levando os leitores a reflexdes sobre
temas relevantes na area de conhecimento. Essgetippabalho é veiculado na secédo PensaRAda

[I.1. Formatacao geral
[I.1.a. Extensdo: Maximo de 5.000 palavras — tegtopleto.
[I.1.b. Papel: formato Carta (letter).
[l.1.c. Margens: esquerda, direita, superior eriafele 2cm.
[I.1.d. Fonte: Times New Roman, tamanho 12;

[l.1.e. Itdlico € usado para formatacdo de palavras e/ou expgessddingua estrangeira e
nomes de periddicos e livros.

[I.1.f. Negrito deve ser utilizado somente para titulos e substul
[I.1.g. Aspas devem ser utilizadas com parcimonia.
[I.1.h. ARAEN&o usa recursos de formatacdo de fonte pardtagsdaias.

I.1.i. A RAEné&o utiliza encontros de pontuacdo prevalecenglonguacdo mais importante na
sentenca.
Exemplos:
“Tal corte, com variadveis ainda ndo aprofundadaspesqguisas empiricas mulher
assediada e geréncia fundamenta-se em literatura especializada”. De nmyefal,
utilizar-se-ia de uma virgula apds o segundo tisA@so que neste caso € dispenséavel
considerando-se 0 peso maior do travessao nodegnabntuacdo desta frase, evitando-
se 0 encontro de pontuagao.

[I.1.J. Deve-seevitar insercdo de tabelas, quadros, graficos, referénetas neste tipo de
trabalho.

I.1.k. A identificagdo do autor fica restrita aorrfalario de cadastro do SGP-Sistema de
Gerenciamento de PublicacOo®&&o deve haver identificar do(s) autor ao longo dartigo
submetido.

I.1.l. Dados dos autores - No processo de submideaartigo, € essencial o preenchimento
cuidadoso dos dados cadastrais do(s) autor(esprniffario de cadastro do SGP-Sistema de
Gerenciamento de Publicagdes.



[I.2. Paragrafo
I.2.a. Espacamento entre paragrafos: 0.
[.2.b. Espacamento entre linhas: 1,5.
[.2.c. Alinhamento: justificado.
[.2.d. Recuo especial da primeira linha: 1,25cm.
[.2.e. O primeiro paragrafo apés o subtitulo 1 tefio recuo de 1,25cm.
[1.3. Composicao/formatacao da 12 pagina
11.3.a.NOME DA SECAO em caixa alta + negrito, sucedido de uma linha.

1.3.b. TITULO em caixa alta + negrito, precedido de uma linhacedido de uma linha.
Titulo com no maximo 8 palavras.

[.3.d. DADOS DOS AUTORESproceder conforme o item 1.1.k

1.3.e.SUBTITULO 1 em caixa alta + negrito, precedido de uma linkaaedido de uma
linha. Sempre iniciar o primeiro paragrafo sem alesminento. A partir do segundo paragrafo,
usar recuo de 1,25cm.

[1.3.f. Subtitulo 2 em caixa alta/baixa + negrito, precedido de umtzalie sucedido de uma
linha.

[1.3.9. Apés o titulo, sempre iniciar o primeiror@grafo sem deslocamento. A partir do
segundo paragrafo, usar recuo de 1,25cm.

[1.3.h. Subtitulo 3 em caixa alta/baixa + negrito + cinza, precedidaoha linha e sucedido de
uma linha Apdés o titulo, sempre iniciar o primgiaragrafo sem deslocamento. A partir do
segundo paragrafo, usar recuo de 1,25cm.

[1.3.i. N&o é permitido incluir subtitulo imediatamte apos um titulo ou um subtitulo; é
necessario ao menos um paragrafo que os separe.



Il - RESENHA

Resenhas bibliograficas devem ser elaboradas ia geaibras recentes e apresentar contetdo inovador
e consistente, de interesse para o publideAla.

[1l.1. Formatacéo geral
[ll.1.a. Extensdo: Maximo de 1500 palavras.
[ll.1.b. Papel: formato Carta (letter).
[ll.1.c. Margens: esquerda, direita, superior efiok de 2cm.
[ll.1.d. Fonte: Times New Roman, tamanho 12.

[ll.1.e. Italico é usado para formatacdo de palavras e/ou expgessddingua estrangeira e
nomes de periodicos e livros.

[11.1.f. Negrito deve ser utilizado somente para titulos e substul

[ll.1.g. Aspas devem ser utilizadas com parcimonia.

[11.12.h. A RAENn&o usa recursos de formatacédo de fonte pardtaesdéias.

[11.1.i. A RAEnN&o utiliza encontros de pontuacao prevalecermumtuacao mais importante na

sentenca.
Exemplos:

“Tal corte, com variaveis ainda ndo aprofundadaspesquisas empiricas mulher
assediada e geréncia fundamenta-se em literatura especializada”. De ngelal,

utilizar-se-ia de uma virgula apdés o segundo tiB@so que neste caso € dispensavel
considerando-se o0 peso maior do travessao nodegnabntuacdo desta frase, evitando-
se 0 encontro de pontuagéo.
[1l.2. Paragrafo

[ll.2.a. Espagamento entre paragrafos: 0.

[11.2.b. Espagamento entre linhas: 1,5.

[11.2.c. Alinhamento: justificado.

[11.2.d. Recuo especial da primeira linha: 1,25cm.

[11.2.e. O primeiro paragrafo apos o subtitulo d t&m recuo de 1,25cm.

[11.3. Composicao/formatacéo da 12 pagina

l11.3.a. NOME DA SECAO em caixa alta + negrito, sucedido de uma linha.

10



111.3.b. TITULO DA RESENHA em caixa alta + negrito, precedido de uma lineacedido
de uma linha. Maximo de 8 palavras.

[11.3.c. Nome do Autorda resenha em caixa alta/baixa + negrito, precatbdama linha e pela
palavra “Por”.

[11.3.d. Titulagdo maxima e instituicdo atual ddawem caixa alta/baixa sem negrito.

[11.3.e. E-mail dos autores.

[11.3.f. NOME DO LIVRO em caixa alta + negrito, precedido de uma linha.

[11.3.9. Nome dos Autores do livro em caixa altathasem negrito, precedido da palavra “De”.
[11.3.h. Cidade/pais da publicacéo, editora, andmero de paginas;

[11.3.i. Texto: precedido de uma linha e sucedido de uma hnbapitular + negrito na primeira
letra.

[11.3.J. Sempre iniciar o primeiro paragrafo sensideamento. A partir do segundo paragrafo,
usar recuo de 1,25.

[11.4. Citacdo em resenhas

Deve-se evitar a citacdo de outras obras em rese@bando tal citacdo for imprescindivel, deve ser
incluida no corpo do texto, com parciménia, con®ihastracdo a seguir.

No que se refere a critica da racionalizacéo batioer, Parker apresenta a oposi¢do entre doisslivro
fundamentais para todos aqueles que se dedicasaaissussaocfhe mcdonaldization of sociefye
Ritzer (Thousand Oaks: Pine Forge, 1996)nepraise of bureaucracyde Du Gay(London: Sage
2000).

11



IV — INDICA(;OES BIBLIOGRAFICAS
Esta secdo constitui-se de uma compilacédo de tivros de uma determinada area de Administracao,
com uma introducdo ao campo de estudo ao qualras sk inserem e uma sinopse critica de cada
obra.
IV.1. Formatacédo geral
IV.1.a. Extensao:
- titulo com no maximo 2 palavras.
- introducao ao tema deve constituir-se de cercEB0epalavras.
- sinopse de cada obra deve conter até 70 palaeasstuando-se os dados
bibliogréficos (titulo do livro, nome do(s) autasjeeditora, ano e nimero de paginas).
IV.1.b. Cada trabalho deve comentar 5 obras daguekade estudo.
IV.1.c. Papel: formato Carta (letter).
IV.1.d. Margens: esquerda, direita, superior eriafede 2cm.

IV.1.e. Fonte: Times New Roman, tamanho 12.

IV.1.f. Itdlico é usado para formatacdo de palavras e/ou expsessddingua estrangeira e
nomes de periddicos e livros.

IV.1.g. Negrito deve ser utilizado somente para titulos e substul
IV.1.h. Aspas devem ser utilizadas com parcimonia.
IV.1.i. A RAENn&o usa recursos de formatacdo de fonte pardtegsdéias.

IV.1.]. A instituicAo a qual o autor esté filiadoireluida na introducdo da secdo, com nome
curto ou sigla.

IV.2. Paragrafo
IV.2.a. Espacamento entre paragrafos: O.
IV.2.b. Espacamento entre linhas: 1,5.
IV.2.c. Alinhamento: justificado.
IV.3. Composicao/formatacdo da 12 pagina
IV.3.a.NOME DA SECAO em caixa alta + negrito.

IV.3.b. TITULO em caixa alta + negrito, precedido de uma linekacedido de uma linha.
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IV.3.c. NOME DA OBRA em caixa alta, Nome do Autbgcal da Publicacdo e Editora em
caixa alta/baixa, ano e niumero de paginas, suceddma linha.

IV.3.d. Texto: precedido de uma linha e sucedidama linha.

13



V — EDITORIAL

Trata-se de texto elaborado internamente pelosredite/ou editor-convidado pelo diretor/editor da
revista.

V.1. Formatacao Geral
V.1l.a. Extensdo: Maximo de 550 palavras.
V.1.b. Papel: formato Carta (letter).
V.1.c. Margens: esquerda, direita, superior e iofete 2cm.
V.1.d. Fonte: Times New Roman, tamanho 12.

V.1.e. O uso ddalico é restrito a formatacéo de palavras e/ou expresstidingua
estrangeira, titulos de livros e periodicos.

V.1.f. Onegrito deve ser utilizado somente para titulos e substul

V.1.g. Aspas devem ser usadas com parcimonia.

V.1.h. ARAENA&o usa recursos de formatacao de fonte pardteesdéias.
V.2. Paragrafo

V.2.a. Espacamento entre paragrafos: O.

V.2.b. Espagamento entre linhas: 1,5.

V.2.c. Alinhamento: justificado.
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VI — SUMARIO

Trata-se de texto elaborado internamente pelorecliefe e/ou editor assistente.
VI.1. Formatacédo Geral

VI.1.a. Extensédo: Maximo de 270 palavras em liqguéuguesa.
- a sinopse de contribuicdo de cada artigo deveotenaximo 30 palavras.

VI.1.b. Papel: formato Carta (letter).
VI.1.c. Margens: esquerda, direita, superior eriafede 2cm.
VI.1.d. Fonte: Times New Roman, tamanho 12.

VI.1.e. O uso ddtalico é restrito a formatacdo de palavras e/ou expressaidingua
estrangeira, titulos de livros e periodicos.

VI.1.f. Onegrito deve ser utilizado somente para titulos e substul

VI.1.g. Aspas devem ser utilizadas com parcimonia.

VI.1.h. ARAEN&o usa recursos de formatacdo de fonte pardtagsdaias.
VI.2. Paragrafo

VI.2.a. Espagamento entre paragrafos: 0.

VI.2.b. Espagamento entre linhas: 1,5.

VI.2.c. Alinhamento: justificado.
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VIl - CHAMADA DE TRABALHO (FORUNS ESPECIAIS)

Os foruns tém como principal foco disseminar comhento a partir de temas de interesse e relevancia
na comunidade cientifica.

Os organizadores devem prepararaath for paperscom informacgdes sobre um tema especifico. Nesta
chamada deve constar:

- Titulo do férum;
- Prazo para submisséao;
- Nome dos organizadores e sigla da Instituicéoeasstao afiliados;
- Introducéo ao tema: até 150 palavras;
- Subtemas: até 06 itens, orientando em quais asetiabalhos podem apresentar contribuicdes;
- InstrucBes para submissdo: trecho padrdao da RedkfRAE o0s organizadores sO deverao incluir o
nome/ e-mail de contato para esclarecimento deldéyreferente a chamada de trabalho.
Atencda Os editores convidados tém uma participacdo muitgportante no processo de
aperfeicoamento dos artigos e por fim na publicagd®AE auxilia e tem participacéo efetiva em
(inclusive, com todas as diretrizes e comunicacdioras/avaliadores) todas as etapas do processo.
VII.1. Formatacdo Geral

VIl.1.a. Extensédo: até 550 palavras em lingua goedsa.

VII.1.b. Papel: formato Carta (letter).

VIl.1.c. Margens: esquerda, direita, superior efioi de 2cm.

VII.1.d. Fonte: Times New Roman, tamanho 12.

VIl.1.e. O uso datalico é restrito a formatacao de palavras e/ou express@dingua
estrangeira.

VII.1.f. O negrito deve ser utilizado somente para titulos e substul

VIl.1.g. Aspas devem ser utilizadas com parcimonia.

VII.1.h. A RAEnNn&o usa recursos de formatacdo de fonte pardtegsdéias.
VII.2. Paragrafo

VIl.2.a. Espacamento entre paragrafos: 0.

VII.2.b. Espacamento entre linhas: 1,5.

VII.2.c. Alinhamento: justificado.
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VIl - NOTAS DE RODAPE E DE FINAL DE TEXTO

A RAEN&o publica notas de rodapé e de final de texin, @cecdo para agradecimentos a instituicdes
financiadoras e detentores de direitos autoraisaso de artigos reproduzidos.

Quando houver notas nessas situagdes, deve-sdddanale modo diferenciado, em fonte Times New
Roman,10,justificado.

VIII.1. Exemplo de nota referente acopyright

Artigo originalmente publicado por Timothy A. Lueman, sob o titulo Using APV: a better tool for Maly
Operations, nilarvard Business Revigwnaio-junho, p.145-154, 1997. Reproduzido em légngartuguesa com ja
autorizacao de ©New York Times Sindicate. www.ngtsgpm

VIIl.2. Exemplo de nota de agradecimento

Agradeco(cemos) a CAPES pelo apoio financeiro gysa sobre Mercado Varejista que deu origem azesgo
Orientacdo ao mercado Varejista.
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IX — CITACOES NO CORPO DO TEXTO

A RAEadota as normas da ABNT, incorporando todas ag@gt no corpo do texto no sistema autor-
data. Portanto, ndo se utiliza citacdes em notasdipé.

Na padronizacdo de textos para submiss&AB devem-se considerar as seguintes excecdes com
relacdo as normas de citacdes da ABNT:

e usar “e outros” ao invés de “et al”;

» separar por virgulas os nomes de co-autores (&s e ponto-e-virgula);

* ndo utilizar ponto final apos citagcbes entre pa$ed, cuja sentenca/citacdo ja foi
finalizada por outro ponto final e/ou sinal de fp@tao.
Exemplos:
“[...] a intervencéo institucional em inovacgdesteenologia da informacao [...] por parte
de potenciais usuarios”. (KING e outros, 1994, da&§. e 149)
“a importancia de um efeito € aproximadamente a galadrada do componente de
variancia” (BRUSH e BROMILEY, 1997, p. 833).

IX.1. Regras de apresentacao geral de citacbes

IX.1.a. Devem ser indicadas as supressoes, interpolagg@@iegntarios, énfases ou destaques, traducdes
e informacdes verbais do seguinte modo:
- Supressoes: [...]
- Interpolacdes, acréscimos ou comentarios: [ |
- Enfase ou destaque: incluir a expressao “grifssny entre parénteses, nos dados
bibliograficos das citacdes.
- Traducaoincluir a expressao “traducdomssa”, entre parénteses, nos dados bibliogréfiass
citacoes.
- Quando se tratar de dados obtidos por informae#mal (palestras, debates, comunicacdes
etc), indicar, entre parénteses, a expressao iafgimverbal, mencionando-se os dados
disponiveis.

IX.1.b. Citacdo direta

Trata-se da transcricéo textual de parte da obeutty consultado.

Até trés linhasséo inseridas no texto, entre aspas duplas. Ga&sara aspas no texto original, estas
serdo substituidas, na citacéo, por aspas sinipde®-se incluir no proprio texto o nimero da pagina

do trecho citado e quando for o caso, também aw@|tiomo, secdo — esses dados devem seguir a
data, separados por virgula e precedidos pelo tqumms caracteriza de forma abreviada.

Segundo Sa (1995, p. 27): “[...] por meio da me'srta de conversacdo’ que abrange tdo extensale

significativa parte da nossa existéncia cotidiang [
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Meyer parte de uma passagem da cronica de “14 a&,rda A Semana: “Houve sol, e grande sol,
naquele domingo de 1888, em que o Senado votaucuéea regente sancionou [...]" (ASSIS, 1994
3, p. 583).

“[...] para que ndo tenha lugamproducao de degeneradoguer fisicos quer morais, misérias,

verdadeiras ameacas a sociedade.” (SOUTO, 1946, grifo nosso)

“As IES implementardo mecanismos democraticostitegs e transparentes de avaliacdo sistematica

das suas atividades, levando em conta seus olgetistitucionais e Sseus compromissos para com
sociedade.” (ANTEPROJETO..., 1987, p. 55)

“Ao fazé-lo pode estar envolto em culpa, perversdm de si mesmo [...] pode julgar-se pecador e
identificar-se com seu pecado.” (RAHNER, 1962, \p.4463, traducéo nossa.)

A

Com mais de trés linhaddevem ser apresentadas em paragrafo distinto@oumo de 4cm da margem

esquerda, com letra menor que a do texto e sers.d8pRAE usa-se nestas citacoEmes New
Romanll e mantém-se o espacamento entre linhas do texto

A relacdo entre experiéncia e teoria, nas ciénekasas, corresponde, no campo
historia, as relacdes entre documento e teorias€a, a auséncia de um qua
tedrico toma tanto a experiéncia cientifica quantocumento, aglomerados ceg

Por isso encontramos em um trabalho de histériacasm de histéria das idéi

da

iro

AS

filoséficas, uma concluséo congruente com as dst&m (LIMA, 1986, p. 198)

IX.2. Citacdo indireta

Trata-se de texto baseado na obra de autor codsulizssa situacao, a citacdo do nimero de péagina €

opcional.

Um autor

A lei ndo pode ser vista como algo passivo e reftexmas como uma forca ativa e parcialmente
autdbnoma, a qual mediatiza as varias classes eatemp dominantes a se inclinarem as demandas

5 dos

dominados (GENOVESE, 1974, informagé&o verbal).

Dois a trés autores

Merriam e Caffarella (1991) observam que a locafipade recursos tem um papel crucial no proce

SSO

de aprendizagem autodirigida.
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De fato, semelhante equacionamento do problematamt risco de se considerar a literatura
meramente como uma fonte a mais de contetdosyéprente disponiveis (BODJEKANE,
MARCUS, 2000).

Mais de trés autores

\ Lacerda e outros (2000) afirmam que...

Diferenciam-seautores com sobrenome e anos de publicacao coirenmtes acrescentando as iniciais
de seus prenomes.

(SILVA, J. C, 1979, cap. 2)
(SILVA, M. R, 1979, p. 22)

Sesobrenome, iniciais e ano coincidirerdiferenciam-se colocando o prenome por extenso.

(BARBOSA, Cassio, 1965)
(BARBOSA, Celso, 1965)

Diversos documentos de mesma autoria
Se a citagdo tem sua fonte em documentos publiead@snos diferentes e da mesma autoria, 0s anos
sdo separados por virgula.

(DREYFUSS, 1989, 1991, 1995)

(CRUZ CORREA COSTA, 1998, 1999, 2000)

Diversos documentos de mesma autoria e ano de pwai¢ao
Documentos de um mesmo autor, publicados em amosdentes, sdo distinguidos por letras
mindsculas acrescidas do ano.

\ De acordo com Reeside (1927a, 1927b)... |

Diversos documentos de autorias diferentes
Quando uma idéia € compartilhada por varios autoisn-se os diversos autores, separando-se por
ponto e virgula

A literatura sobre insatisfacéo e reclamacéo tessgm por importantes desenvolvimentos conceituais
(STEPHENS e GWINNER, 1998; SINGH e WILKES, 1996).

Quando uma idéia € compartilhada por varios autoresn-se o0s diversos autores e co-autores.
“[...] tais como mandatos mundiais ou centros dekncia, a evolucdo de papeis estratégicos e as
relacdes entre subsidiarias e outras unidadesrgaregdo” (GUPTA e GOVINDARAJAN, 1991;
ROTH e MORRISON, 1992; ANDERSSON e FORSGREN, 26INBERG, 2000; HOLM e
PEDERSEN, 2000; FROST e outros, 2002).

Documento com data de publicacdo ndo indicada oudarta
Indica-se 0 ano entre colchetes conforme o caso.

Segundo Florenzano ([197-]), quando houver cedebee a década;
Segundo ... [19567], quando se tratar de data pegiva

... [197-7?], quando houver referéncia a décadagwely

... [1971 ou 1972], quando for um ou outro ano;
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X — REFERENCIAS DE LIVROS
A RAEadota as normas da ABNT, com as seguintes excecoes

e nao utiliza pontuacéo na abreviacao de “Org”, “Ett;
* nd&o utiliza encontros de pontuacdo prevalecendmtuacao mais importante na sentenca,
e nao utiliza os sinais < > na indicacao do endeedgiwonico.

X.1. Caracteristicas gerais

X.1.a. Elementos essenciais: autor(es), titulg;aadilocal, editora e data de publicacdo (nessa
ordem sequencial).

X.1.b. Elementos complementares: quantidade deasagetc.

X.1.c. Tipologias e abreviacdes
- Titulo do livro deve ser grafado entalico, em caixa alta/baixa; quando houver
subtitulo, este é grafado em letra normal, em dadxeg
- paginas = p. Exemplo: 387 p.
- indicacédo da edicdo da obra: 2. ed.
- 0 nome da editora deve ser inserido de modo male\e suprimindo-se palavras de
natureza juridica ou comercial (Editora Atlas LtdAtlas).

X.1.d. As referéncias devem ser listadas ao finaleato, em ordem alfabética pelo sobrenome
do autor, alinhadas a margem esquerda, em espaglesj separadas entre si por espaco duplo.

X.1.e. Utilliza-se abreviacdo de prenomes de aatdor organizador, autor editor etc.
X.2. Livros impressos

Um autor

CHIAVENATO, I. Administracaoteoria, processo e préatica. Sdo Paulo: McGraw-HiiB5. 381 p. |

Dois a trés autores

COPELAND, T. E; WESTON, J. FRinancial theory and corporate policgrd ed. Boston: Addison
Wesley, 1988. 946 p.

Mais de trés autores

HAIR, J; ANDERSON, R. E; TATHAM, R; BLACK, WMultivariate data analysisNew Jersey
Prentice Hall, 1998.

Parte de obra— capitulo, volume, fragmento de outras partesnda obra, com autor(es) e/ou titulo
proprios.

CALDAS, M. P. Paradigmas em estudos organizacionams introducéo a serign: CALDAS, M. P;
BERTERO, C. O. (Coord)eoria das organizacdéeSao Paulo: Atlas, 2007. p. 3-11.
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Autor organizador (Org), compilador (Comp), editor (Ed)

COSTA, V. L. C (OrgpDescentralizacao da educacdwvas formas de coordenacéao e financiamento.
Sao Paulo: FUNDAP, 1999.

SCARLATO, F. C. e outros (Or@lobalizacao e espaco latinoamericai@&@o Paulo: Hucitec, 1993.

Autoria de sociedades, associacfes, empresas, eadigs publicas ou similares

AMERICAN PSYCHOLOGICAL ASSOCIATION Publication manualdth ed. Washington, 1999.
368 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICASNBR 10520informacdo e documentac3o:
citacbes em documentos: apresentacédo. Rio de dap@2.

Autor néo identificado
Inicia-se com a primeira palavra do titulo em cailta.

\ ART for its own sake. Chicago: Nonpareil, 1910. 30

Indicacéo de edigéo

Indica-se a edicdo em numeros ordinais, de formevednla, na lingua do documento; abreviar as
informacdes adicionais a edi¢do (revista, ampliatiglizada, aumentada, etc).

HOSKIN, R. E.Financial accountinga user perspective. 2nd ed. New York: John WileSdhas,
1997. 919 p.

FRANCA, J. L. e outrosManual para normalizacdo de publicacdes técnicovifecas 4. ed. rev. e
aum. Belo Horizonte: UFMG, 1998.

Editora da publicacdo néo identificada
Usa-se a expressdme nomingabreviada, entre colchetes.

\ FRANCO, I.Discursos de outubro de 1992 a agosto de 1993. Brasilia],[4993. 107 p.

Local e editora ndo identificados
GONCALVES, F. BA historia de Mirador[S.l.: s.n.], 1993.

Editora e a instituicdo ou pessoa responsavel coidentes, ndo se indica a editora
UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA. Catalogo de gradé@ag 1994-1995. Vicosa, 1994. 385 |

=)

Mais de uma editora
Quando houver duas editoras, indicam-se ambasseamrespectivos locais (cidades), separadas por
ponto-e-virgula.

Quando houver trés ou mais editoras, indica-sé@pa ou a que aparecer em maior destaque na
folha de rosto.

POCHMANN, M (Org).Desenvolvimento, trabalho e solidariedadevos caminhos para a inclusad
social. Sdo Paulo: Fundacao Perseu Abramo; Sao:Rauitez, 2002. 255 p.
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Livro dividido em volumes
Ao final, indica-se a quantidade de volumes, seqydalabreviatura.

DINIZ, M. H. Tratado tedrico e pratico dos contratds.ed. ampl. e atual. S&o Paulo: Saraiva, 1999. 5
V.

Livro dividido em séries e colecdes

CARVALHO, M. Guia pratico do alfabetizado6&0 Paulo: Atica, 1994. 95 p. (Principios, 243)

Capitulo de livro

PONDY, L. R. Leadership is a language game. In: MCC M. W; LOMBARDO, M. M. (Eds)
Leadership: where else can we go@rham: Duke University Press, 1978. p. 87-99.

Em fase de publicacdo

ALMEIDA, A. C. Como sao feitas as pesquisas eleitorais e de apiRi& de Janeiro: FGV, 2002.
196 p. No prelo.

X.2. Livros eletronicos, em CD-ROM
Séo acrescidas nas referéncias as informacges dedrcao fisica do meio ou suporte (disquete, CD-
ROM etc).

GARSCHAGEN, D. M.Nova BarsaRio de Janeiro: Encyclopaedia Britannica do Bra998. 1 CD-
ROM.

X.3. Livros eletronicos, on-line

As referéncias devem obedecer aos padroes indipadapublicacdes impressas, acrescidas do
endereco eletronico e a data de acesso ao documento

N&o se recomenda referenciar material eletrérecoudta duracao nas redes.

FUNDACAO GETULIO VARGAS. Escola de Administracéo Bepresas de S&o Pauldanual de
orientacdo para crescimento da receita prépria noypal. Sdo Paulo, 2000. Disponivel em:
http://www.fgvsp.br/academico/estudos/gvconsult/Merdoc. Acesso em 12.02.2001.
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XI — REFERENCIAS DE ARTIGOS CIENTI'FICOSNDE REVISTAS ,
EDITORIAIS, MATERIAS JORNALISTICAS, SECOES, REPORTA GENS ETC.

A RAEUtiliza as normas da ABNT, com excecéo para
* n&o se obriga a inclusdo de més, cidade, estadgaesio ano;

e a abreviacdo de prenomes de autor, autor orgamjzadtor editor, etc, € obrigatoria. No

entanto, na revista impressaRAE utilizara sempre a abreviacdo dos prenomes, padruo
desse modo no trabalho inteiro, ao longo de ta@aiata;
* nao utiliza encontros de pontuacéo prevalecenamtacdo mais importante na sentenca,
* nd&o utiliza os sinais < > na indicagdo do endeedeonico.

XI.1. Revistas impressas

MEIRA, P. M. C. e outros. Agentes exclusivos e i&&tos no exterior: da decisdo a implantacéo
experiéncia da industria brasileira de calca8sE-revista de administracdo de empresa3, n. 4,
p. 43-51, 1983.

ROCHA, M. P. C. A questéo cidadania na sociedadefdamacédo Ciéncia da Informagdov. 29, n.
1, p. 40-45, 2000.

PRESTOWITZ, C. V; TONELSON, A; JEROME, R. W. Thestlagasp of GATTismHarvard
Business Review. 69, n. 2, p. 130-138, 1991.

SURGIMENTO e expanséo dos cursos de administrag&rasil 1952-1983Ciéncia e CulturaSao
Paulo, v. 11, n. 7, p. 663-676, 1989.

TENOPIR, C. Are you a super searcheitfrary Journal v. 125, n. 4, p. 36-38, 2000. Disponivel €
http://proquest.umi.com/pgdweb. Acesso em 10.02.200

m:

X|.2. Revistas eletrbnicas — on-line e CD-ROM

As referéncias devem obedecer aos padrdes indipadasrtigo e/ou matéria de revista, boletim etc,

acrescidas das informac0es relativas a descrig@a flo meio eletronico.

SILVA, M. C. A. Relacbes de trabalho e regimes uhpreego no Canada e no Brasil - um estudo
comparativoRAE-eletrénicav. 6, n. 2, 2007. Disponivel em:
http://lwww.rae.com.br/eletronica/index.cfm?FusedetiArtigo&ID=4284&Secao=ARTIGOS&Volu
me=6&numero=2&Ano=2007. Acesso em 10.01.2008.

M.

VIEIRA, C. L; LOPES, M. A queda do cometdeo Interativa Rio de Janeiro, n. 2, 1994. 1 CD-RO

XI.3. Referéncia de toda a colecdo do periddico

REVISTA BRASILEIRA DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAD. S&o Paulo: FEBAB,
1973-1992.

X1.3.a Referéncia sem titulo

SIMPOSIO BRASILEIRO DE AQUICULTURA, 1., 1978, Reeif[Trabalhos apresentadok Rio de
Janeiro: Academia Brasileira de Ciéncias, 198@2ip.
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Xl — REFERENCIAS DE CONGRESSOS

HOPPEN, N. e outros. Sistemas de informacdo nalBuasa analise dos artigos cientificos dos ang
90. In: ENCONTRO NACIONAL DA ASSOCIACAO NACIONAL DS PROGRAMAS DE POS-
GRADUACAO EM ADMINISTRACAO, 22, 1998, Foz do Iguagiinais Foz do Iguacu: ANPAD,
1998.

GUNCHO, M. R. A educacao a distancia e a biblioteuaersitaria. In: SEMINARIO DE
BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 10, 1998, FortalezAnais Fortaleza: Tec Treina, 1998. 1 CD-
ROM.

SILVA, R. N; OLIVEIRA, R. Os limites pedagodgicos garadigma da qualidade total na educacao,

CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPE, 4, 199Becife.Anais eletrdnicosRecife:
UFPE, 1996. Disponivel em http://www.propesq.ufp@rmris/anais/educ/ce04.htm. Acesso em

DS

21.01.1997.
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Xlll - REFERENCIAS DE LEGISLACAO

Compreende a Constituicdo, as emendas constitusi@enas textos legais infraconstitucionais (lei
complementar e ordinaria, medida proviséria, decegh todas as suas formas, resolucdo do Senado
Federal) e normas emanadas das entidades publipesadas (ato normativo, portaria, resolucao,
ordem de servico, instrucdo normativa, comunicadaso, circular, decisdo administrativa, entre
outros).

Os elementos essenciais sao:
- jurisdicao (ou cabecalho da entidade, no casedeatar de normas),
- titulo, numeracao, data e dados da publicacéo.

No caso de Constituicdes e suas emendas, entma@ ¢ jurisdicao e o titulo, acrescenta-se a palavr
Constituicédo, seguida do ano de promulgacao, pan@énteses.

SAO PAULO (Estado). Decreto n° 42.822, de 20.018106x coletanea de legislacio e
jurisprudéncia, Séo Paulo, v. 62, n. 3, p. 217-2208.

BRASIL. Medida proviséria n® 1.569-9, de 11.12.199iArio Oficial [da] Republica Federativa do
Brasil, Poder Executivo, Brasilia, DF, 14.12.1997. Seigdm 29514.

BRASIL. Cdédigo Civil 46. ed. S&o Paulo: Saraiva, 1995.

BRASIL. Constituicdo (1988). Emenda constitucionfad, de 9.11.199%.ex legislacéo federal e
marginalia, Sdo Paulo, v. 59, p. 1996, out./deA199

BRASIL. Regulamento dos beneficios da previdénotgas In: SISLEX: Sistema de Legislacéo,
Jurisprudéncia e Pareceres da Previdéncia e Assst8ocial. [S.l.]: DATAPREV, 1999. 1 CD-ROM.

BRASIL. Supremo Tribunal Feder&@umula n® 14Nao é admissivel, por ato administrativo,
restringir, em razéo de idade, inscricdo em comcpasa cargo publico. Disponivel em
http://lwww.truenetm.com.br/jurisnet/sumusSTF.htAdesso em 29.11.1998.
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XIV — REFERENCIAS DE DISSERTACOES E TESES

Em teses, dissertagcdes e trabalhos académicos devendicados o grau, a vinculacdo académica, o
local e a data da defesa, mencionada na folhardeagéo (se houver).

XIV.1. Dissertacao

RIBEIRO, R. L. M.Crescimento e distribuicdo de rend®94. 78 p. Dissertacdo de Mestrado em
Economia e Financas Publicas, Escola de Admingxtrde Empresas de Sdo Paulo da Fundacéo
Getulio Vargas, Séao Paulo, 1994.

XIV.2. Tese

ABUD, J.Divida externa, estabilizacdo econdmica, abertwmercial, ingresso de capitais externos
e baixo crescimento econdmid®96. 205 p. Tese de Doutorado em Economia dedsap, Escola d
Administracdo de Empresas de Sao Paulo da Fun@egéitio Vargas, Sao Paulo, 1996.

[1°)

XIV.3. Outros trabalhos académicos

ALENTEJO, E.Catalogacao de postaid999. Trabalho apresentado como requisito pgpeia
aprovacéao na Disciplina Catalogacéo Ill, Escol8ii¢ioteconomia, Universidade do Rio de Janeirg
Rio de Janeiro, 1999.
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Xlll - REFERENCIAS DE PUBLICACOES SERIADAS

LIMA, L. A. O. A desregulamentacdo nos mercadosralealho e o0 emprego nas economias
capitalistas avancadas. Sao Paulo: FGV-EAESP, Rélatorios de Pesquisa, n. 15/2001.
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XIV — REFERENCIAS DE JORNAIS

Inclui comunicacgdes, editorial, entrevistas, redessreportagens, resenhas e outros.

Os elementos essenciais sdo autor(es) (se hotitdo, titulo do jornal, local de publicacdo, dd&a
publicacdo, secao, caderno ou parte do jornalagmacao correspondente. Quando ndo houver secéo,
caderno ou parte, a paginagao do artigo ou maigg@ede a data.

LEAL, L. N. Ministério Publico fiscaliza com automsa total.Jornal do Brasi] Rio de Janeiro, p. 3,
25.04.1999.

WATANABE, M. Aumenta uso de incentivo ao terceigi®.Gazeta MercantjlSao Paulo,
14.01.2000. Caderno A, p. 10.

Diario Oficial

SAO PAULO (Municipio). Lei n°® 11.102, de 29 de dutnde 1991. Disp&e sobre o afastamento de
servidor publico municipal para frequentar curs@adeluacéo ou pés-graduacao em Administracag
Publica.Diario Oficial do Municipio de Sao Paul&ao Paulo, 30.10.1991. Secéo 1, p.1.

O
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XV — REFERENCIAS DE IMAGEM EM MOVIMENTO

Inclui filmes, videocassetes, DVD entre outros. €@mmentos essenciais sao titulo, diretor, produtor,
local, produtora, data e especificacdo do suponterdades fisicas.

OS PERIGOS do uso de toxicos. Producédo de Jongm&de Andrade. Sdo Paulo: CERAVI, 1983| 1
videocassete.

30



XVI — REFERENCIAS DE DOCUMENTO DE ACESSO EXCLUSIVO EM MEIO
ELETRONICO

Inclui bases de dados, arquivos em disco rigidognamas, conjuntos de programas e mensagens
eletrénicas.

MICROSOFT Project for Windows 95. Verson 4.1. [[SMicrosoft Corporation, 1995. 1 CD ROM.

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE SAO PAULO. Bilibteca Central. Normas.doc. S@o
Paulo, 2008. 5 disquetes.

AVES do Amapé: banco de dados. Disponivel em: Htppw.bdt.org/bdt/avifauna/aves. Acesso em
25.02.2007.
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XVII - TABELAS, QUADROS E FIGURAS

A RAEadota as normas da ABNT na padronizacéo dos diagr,acom duas excecoes:
* néo inclui a fonte quando se tratar do prépriorRuto
e mantém os titulos acima das figuras;
* avirgula é o sinal de pontuacéao a ser utilizadseparacao de casas decimais.

Tabelas, figuras e quadros devem ser referencramtesxto, numerados em ordem crescente de acordo
com sua insercao no texto, apresentar titulo (efauando for o caso de autor distinto ao do @ytg
serem inseridos ao final do texto, apds as refaénseu local de insercdo deve estar sinalizado ao
longo do artigo.

Atencao: As figuras a serem publicadastdEdevem conter até 3 cores e apresentar formatavetlit

XVII.1. Tabela
Sao diagramas que apresentam dados numeéricos nforoacao central.

Tabela 3 Estatisticas relacionadas aos escores fatoriais @ e suas dimensfe¢caixa alta na 12
letra do titulo + negrito, precedido de uma linha)

. VALOR
MICRO PEQUENA MEDIA GRANDE GERAL DESCRITIVO
o média 0,29 0,46 0,60 0,72 0,51 0,0000
Grau de Informatizacao
dp 0,20 0,20 0,21 0,17 0,22
L média 0,28 0,46 0,59 0,72 0,50 0,0000
Uso organizacional da Tl
dp 0,20 0,20 0,21 0,16 0,22
média 0,32 0,48 0,56 0,64 0,50 0,0000
Governanca de Tl
dp 0,30 0,28 0,29 0,28 0,29
média 0,28 0,39 0,47 0,57 0,42 0,0000
Impactos da Tl
dp 0,24 0,23 0,23 0,22 0,24

Nota: nivel de significAncia com correcdo de Bawigir= 0,008 (0,05/6) [caixa alta/baixémes New Romat0]
Fonte: SOH e MARKUS, 1995. (caixa alfames New Romat0)

XVI1.2. Quadro
Sao diagramas que apresentam apenas informacemsisex

Quadro 1- Perfis da Bossa Nova, Jovem Guard&leste caso, mantém-se caixa alta/baixa + negrito
em virtude de tratar-se de nome proéprio, precedeloma linha)

CARACTERISTICAS PRINCIPAIS
ESTILOS MUSICAIS TEMAS COMPOSITORES
Influéncia do jazz Amor, natureza Jodao Gilberto
Bossa Nova (BN) Ritmo de viol&do de Vinicius de Moraes
Joao Gilberto Tom Jobim
Retorno ao samba e| Critica social Chico Buarque
MPB - O
raizes brasileiras Edu Lobo
Jovem Guarda (JG) tha}rra_ elétrica Temas da Roberto Carlos
Influéncia do rock juventude Erasmo Carlos

[Neste caso, omite-se a fonte por se tratar dorjgr@ptor]
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XVI.3. Figura
S&o diagramas que apresentam modelos de procesBogp de objeto.

Figura 1- Tl e a criagdo de valor para os negocidsaixa alta na 12 letra do titulo + negrito,

precedido de uma linha)

Processo de
conversdo
de TI

Inwvestimentos

emTI

Processo de
u=zo da TI

Fonte:

Atives
de TI

Processo
competitivo

Gestdo
da Tl

Impactos
da Tl

Performance
organizacional

U=o
adequado

SOH e MARKUS, 1995. (caixa alta, Times Newnfan 10)

Din& mica
competitiva
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XVIII — ANEXOS E APENDICES

Anexos e apéndices devem ser suprimidos e seulchmtguando relevante, deve ser incorporado no
corpo do texto ou como quadro/tabela.
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XIX — EQUACOES E FORMULAS

Para facilitar a leitura, devem ser destacadasxto &, se necessario, numeradas com algarismos
arabicos entre parénteses, alinhados a direitaeji@@ncia normal do texto, € permitido o uso de uma
entrelinha maior que comporte seus elementos (expee outros).

Exemplos:

X4y =2 ®

(x2+y2)/5=n (2)
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XX — SIGLAS

Quando a sigla aparecer pela primeira vez no cbopartigo, a forma completa do nome precede a
sigla. Exemplo: Valor Presente Liquido (VPL).

XX.1. Siglas
Siglas puras sdo aquelas que corresponderem anarigtea de cada palavra do nome que sera
abreviado.
XX.1.a. Quando constituem-se de no maximo tréadettevem ser usadas sempre em CAIXA
ALTA. Exemplos:
- ONU: Organiza¢cbedlacoedUnidas
- MEC: Ministério da Educacéo e Cultura
- MAM: Museu de Arte Moderna

XX.1.b. Quando constituem-se de quatro letras o8 maada letra € pronunciada
separadamente, também devem ser usadas semprel&i SIATA. Exemplos:

- WACC: WeightedAverageCostof Capital

- INPS:InstitutoNacionalPrevidénciaSocial

- ABNT: Associacgao Brasileira de Normas Técnicas

XX.2. Siglas impuras
Siglas impuras séo aquelas em que as letras ndsponderem a primeira letra de cada palavra.
XX.2.a. Quando constituem-se de quatro ou mass,mgluem vogais e consoantes, devem ser
usadas sempre em Caixa alta/baixa. Exemplos:
- Dersa:Desenvolvimenta odoviariosociedadeandnima
- Camex:Camara de Comérci&xterior
- Abiquim: Associacad®rasileira dd ndustriaQuimica

XX.2.b. Procurar escrever as siglas de acordo e@msscricdo mais usual. Exemplos:
MTb: Ministério do Trabalho
CNPq: Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientié Tecnoldgico
CPRv: Comando de Policiamento Rodoviéario

XX.3. Outros exemplos

Outros exemplos de formas de escrever siglas
Anpad:AssociacadNacionalde Pos-Graduacgao e Pesquisan Administracao
UNESCO:United NationsEducational Scientific andCultural Organization
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XXI. ABREVIACOES

XXI.1. Meses

Janeiro jan. Julho jul.
Fevereiro fev. Agosto ago.
Marco mar. Setembro set.
Abril abr. Outubro out.
Maio Maio Novembro nov.
Junho jun. Dezembro dez.
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XXII — ELEMENTOS DE DATAS

Este item visa a apresentar a indicagédo de datend#bcumento ou acontecimento no texto e/ou em
referencias bibliograficas.

XXII.1.Milénio
XXIl.1.a. Quando por extenso, a indicacao dos nokese faz ordinalmente.
Exemplo: Segundo milénio antes da era crista =l8mo a.C.

XXII.1.b. Na indicacdo numérica usam-se algarisnomsanos antepostos.
Exemplo: Il milénio a.C.

XXIl.2. Séculos
XXIl.2.a. Quando por extenso, a indicacdo dos sicse faz cardinalmente.
Exemplo: Século vinte.

XXII.2.b. Na indicacdo numérica usam-se algarisnomsanos depois.
Exemplo: Século XX.

XXII.3. Anos
XXIl.3.a. Os anos séo indicados em algarismos enéle sem sinais de pontuacao separando
casas decimais.

Exemplo:
2008
1995
XXIl.4. Meses
XXll.4.a. Os meses séao indicados por extenso agoloio texto, sempre grafados com inicial
mindscula.

XXIl.4.b. Quando necessaria a abreviacdo dos mdegs;se seguir a tabela de abreviagdes ja
descrita (pagina 29).

XXI1.5 Dias
Os dias sao indicados em algarismos arabicos. Excegmente, podem ser citados por
extenso ao longo do texto.

XXII.6. Dias da semana

Os dias da semana podem ser indicados por extersareviados e sdo grafados, de modo

geral, com inicial minascula.

Exemplos:
Segunda-feira = 22 feira
Terca-feira = 32 feira
Quarta-feira = 42 feira
Quinta-feira = 52 feira
Sexta-feira = 6 2 feira
Sébado = séab.
Domingo = dom.
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XXII.7. Indicacdo numérica de datas
XXII.7.1.a. devem seguir a ordem dia, més e ano;

XXII.7.1.b. Os meses e dias sdo grafados com dgitd e 0s anos com quatro.
Exemplos:

04.09.1980

25.04.1910

06.10.2500

15.12.1932
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